
PROCEDURA RICHIESTA ADATTAMENTO MATERIALE SCOLASTICO ACCESSIBILE

PER I RESIDENTI IN COMUNI DIVERSI DA ROMA CAPITALE

SCUOLE PRIMARIE E SECONDARIE DI PRIMO GRADO

1. Gli insegnanti, d’accordo con i tiflodidatti, i terapisti e le famiglie, scelgono le parti dei testi scolastici da 
adattare, anche con l’eventuale supporto dell’Ufficio Produzione Materiale Accessibile.

2. La scuola comunica al Comune di residenza dell’utente (e agli indirizzi protocollo@santalessio.org e 
materialeaccessibile@santalessio.org, per conoscenza) la volontà di avvalersi del S. Alessio per 
l’adattamento del materiale scolastico (modulo da riportare su carta intestata della scuola) e l’elenco dei 
testi da lavorare.

3. Il Comune richiede all’ASP il preventivo di spesa per la trascrizione delle parti scelte.

4. Il S. Alessio elabora ed invia al Comune il preventivo di spesa.

5. Il Comune risponde positivamente o negativamente all’ASP.

6. In caso di accettazione, la famiglia dell’utente consegna tempestivamente all’ASP una copia dei soli 
testi da adattare, in formato cartaceo e/o (preferibilmente) in PDF e fornisce i necessari contatti telefonici e 
di posta elettronica. I libri originali potranno essere restituiti solo a fine lavorazione.

7. La consegna dei volumi adattati avverrà secondo le modalità concordate, previa puntuale comunicazione 
dell’Ufficio e conferma di ricezione da parte della famiglia.


